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El presente documento describe el procedimiento de solicitud del certificado digital requerido para
la operacion del nuevo sistema de declaracion mensual de operaciones DMO 2.0, segun se
establece en la instruccion 1/2006.

A partir del 12 de julio de 2007, las solicitudes de certificados se tramitaran mediante la aplicacion
OCl, tal y como se detalla a continuacion:

1 Acceso a la aplicacion: se accedera a la aplicacion OCI en modo andénimo, entrando en la
web del Sepblac www.sepblac.es, seleccionando la pestana “SUJETOS OBLIGADOS Y
COLABORADORES” vy seleccionando el apartado “Comunicacion de operaciones”. Seguir el
enlace Gestidn de certificados digitales y, a continuacion, el enlace Acceder a la aplicacion sin
autenticacion.

2 Alta de la solicitud de un nuevo certificado: la aplicacion muestra en la primera pagina
todos los pasos a seguir para la obtencion e instalacion de un nuevo certificado. Saltar el paso
primero e ir directamente al Paso 2 de 6: Solicitud electrénica del certificado. Cumplimentar
la solicitud, siguiendo las siguientes indicaciones y, una vez cumplimentada, pulsar la opcion
“Solicitar Certificado”:

- Datos de la empresa solicitante: se indicaran los datos del sujeto obligado para el que
se solicita el certificado, siendo obligatorios el “Numero de identificacion fiscal (CIF)” y el “Nombre”.

- Datos del responsable del certificado: se indicaran los datos del representante ante el
Sepblac del sujeto obligado para el que se solicita el certificado, siendo obligatorios todos los
campos: “Nombre”, “Primer apellido”, “Segundo apellido”, “Cargo”, “Teléfono”, “E-mail”, “Tipo de
documento identificativo” y “N° de documento identificativo”.

- Datos del contacto técnico: se utilizara para remitir avisos durante el proceso de solicitud
de un certificado y durante el ciclo de vida del mismo. Los campos “Teléfono” e “E-mail” se
cumplimentaran con los datos del representante del sujeto obligado.

Después de pulsar la opcion “Solicitar Certificado”, se validara automaticamente el formato de los
datos y la cumplimentacion de los campos obligatorios. Si la validacién es satisfactoria, la solicitud
quedara almacenada en el sistema OCI| y se mostrara un identificador unico de solicitud.
También se presentara la opcidén de generar un documento PDF con todos los datos de la
solicitud, incluido el identificador. Tanto el PDF como el identificador se deberan guardar para
utilizarlos en los pasos siguientes del proceso. La solicitud cambiara al estado “Pendiente de
Aprobacion”.

3 Envio de la solicitud firmada al Servicio Ejecutivo via correo ordinario: el documento
PDF generado en el paso anterior se imprimira en una impresora de doble cara y se firmard, en el
apartado “Firma del solicitante” dentro de la seccion Aceptacion de condiciones, por el
representante del sujeto obligado ante el Sepblac. En el caso de no disponer de una impresora de
doble cara, se imprimira en otra impresora y se firmaran todas las hojas.

El documento consta de dos copias, pero solo se enviara el “Ejemplar para enviar al Banco de
Espana” por correo ordinario a la direccion:

BANCO DE ESPANA
Sepblac

Calle Alcala, 48
28014 Madrid
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4 Aprobacion de la solicitud: el Sepblac recibira, por un lado, la solicitud firmada via correo
ordinario y, por otro, el formulario electronico de la solicitud via sistema OCI. Se cotejaran los
datos recibidos por ambos sistemas y se procedera a su aprobacion o rechazo via OCI.

En caso de aprobacion, la solicitud cambiara al estado “Aprobada” y se enviara una notificacion
por correo electronico al representante. Se podra continuar con el paso siguiente.

En caso de rechazo, la solicitud cambiara al estado “Rechazada” y se enviara una notificacion por
correo electronico al representante, indicando la causa del rechazo y los pasos a seguir.

5 Generacion de claves: se entrara en la aplicacion OCI en modo andnimo, siguiendo los
pasos indicados en el punto 1 y se seleccionara el Paso 4 de 6: Generacion de las claves
asociadas a la solicitud. Sera necesario introducir el CIF y el identificador de la solicitud. Se
verificara que la solicitud se encuentra en estado “Aprobada” y se pulsara la opcidn “Generar
Claves”.

La aplicacion generara un par de claves - una publica y otra privada - que seran almacenadas
automaticamente - sin intervencion del usuario - en el navegador del PC desde donde se esta
accediendo a OCI. En el caso de que el paso finalice sin errores, la solicitud cambiara al estado
“Clave publica Enviada”. La PKI generara el certificado en un plazo de 24 horas y lo dejara
disponible en la aplicacién OCI para que el sujeto obligado lo pueda descargar. Una vez generado
el certificado, la solicitud cambiara al estado “Certificado Generado” y se enviara una notificacion
por correo electrénico al representante. Se podra continuar con el paso siguiente.

6 Descarga e instalacion del certificado: se entrara en la aplicacion OCI en modo anénimo,
siguiendo los pasos indicados en el punto 1 y se seleccionara el Paso 5 de 6: Descarga del
certificado. Introducir el CIF y el identificador de la solicitud. Se verificara que la solicitud se
encuentra en estado “Certificado Generado” y se pulsara la opcion “Instalar Certificado”.

iilmportante!!: es necesario que el PC desde donde se generaron las claves sea el mismo que el
que se va a utilizar para descargar e instalar el certificado.

El certificado se descargara e instalara automaticamente - sin intervencion del usuario -. Un
mensaje indicara que la instalacion ha sido correcta y la solicitud cambiara al estado “Certificado
Descargado”. Se podra continuar con el paso siguiente.

7 Copia de seguridad a fichero del certificado y claves: en este paso, se generard un
fichero de certificado en formato PKCS#12 (extension .pfx) protegido con una contrasena, que se
debera instalar posteriormente en el sistema DMO 2.0 para poder enviar declaraciones.

Se entrard en la aplicacion OCI en modo anénimo, siguiendo los pasos indicados en el punto 1y
se seleccionara el Paso 6 de 6: Copia de seguridad del certificado y claves a un fichero.
Seguir el enlace Pulse aqui para conocer los pasos a seguir para realizar una copia de
seguridad para consultar los detalles del procedimiento a seguir.

Basicamente, el proceso consiste en exportar el certificado a un fichero, incluyendo la clave
privada y protegiendo dicho fichero con una contrasefia o PIN. Durante el proceso se pedira
especificar la carpeta donde se guardaré el fichero y el nombre del mismo. Este fichero es el que
debera cargarse en DMO 2.0 para poder enviar las declaraciones.
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